GENERER LA LISTE D’EMARGEMENT DES PARENTS D’ELEVES AUX ELECTIONS DES
REPRESENTANTS DE PARENTS D’ELEVES AU CONSEIL D'ECOLE

IMPRIMER DES ETIQUETTES POUR LA LISTE DES REPRESENTANTS DE PARENTS D’ELEVES AU
CONSEIL D’ECOLE. Mise a jour 2015-2016

1- Pour générer les listes d’émargement :

Dans le menu violet « Listes » vous avez en bas a droite :

:

b Edition des étiquettes - mm—

= Liste des parents d'éléves pour les associations de parents d'éléves

= Liste électorale du bureau de vote

Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote

Rechercher les responsables des éléves ’ PllVlle(JleZ par classe

Nom de I'éléve Prénom de l'éléve Classe Niveau

Dans un premier temps cela va vous permettre d’éditer les listes d’émargement pour les parents :

Liste - Format PDF
] Au choix PDF
POF / noen modifiable
JL Liste - Format POF ou CSY owvrable

et modifiable

Liste - Format CSW
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2- Pour créer des étiquettes a coller sur les enveloppes :

La mise a jour de Base Eleves permet désormais de paramétrer les étiquettes électorales en fonction
des planches d’étiquettes que vous possédez.

Voici comment procéder.

Menu violet, puis en bas a droite :

:

I Liste des parents d'éléves pour les associations de parents d'éléves

I Edition des étiguettes

I Liste électorale du bureau de wote

Vous aurez au préalable sélectionné les parents d’éléves a qui les courriers doivent étre adressés (en
principe tous puisque la loi oblige a transmettre cette information aux deux parents, méme s’ils
vivent sous le méme toit, chaque parent étant un électeur de droit a condition de posséder les droits
parentaux).

Cliquez ensuite sur Configuration des étiquettes :

Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote

Selection Recapitulatif de la » Configuration » Génération
des responsables selection des étiquettes des etiquettes
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Champs a afficher

Mom de ['école

= =

Adressze de |'école

<]

Titre de |'etiguette
Blections Représentants Parents Bléves 2015-2016

Civilité, nom et prénom du responsable

Mom, prénom et classe de |'éléve

= =

Adresse du responsahble

Dans la page qui s’est ouverte, dans le champ « Format » cliquez sur le triangle noir afin de faire
apparaitre les différentes options et préférez le format « Personnalisé » :

Options d impression
Format : Format 2¢8 : (2 colonnes x & lignes)

Format 28
Format 28
_ ) Format 2¢7
Dimensions : Personnalisé. .
Hauteur

Mombre d'étiquettes :

Marges : Gauche
Droite
Haut
Bas
Ezpace entre les colonnes : 2,.0mm
Espace entre les lignes : Ormim
Total : 210mm x 297mm
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Une fois ce format choisi, vous allez définir tous les paramétres qui correspondent a votre planche
d’étiquettes. A noter que le dessin de droite ne bougera pas, il vous indique juste a quoi
correspondent les repéres indiqués par des lettres dans les options d’impression.

Options d'impression

colonnes W

Format : Personnalise... -
i lignes W
Nombre d'étiquettes : 16 dtiquettes par page
Dimensions : Largeur A
Hauteur (H) 333 mm
Marges : Gauche 6120 mm
Droite o140 mm
Haut (h) 125 mm
Bas 8125 mm
Espace entre les colonnes : )20  mm
Espace entre les lignes : -
Total : 209.2mm x 296.2mm

Format A4 (210mm x 297mm), une approximation de 2.0mm est tolérée.
A noter que certaines imprimantes nécessitent un paramétrage pour 'impression d’étiquettes (a
cause de la colle) cela concerne le plus souvent les imprimantes LASER qui chauffent beaucoup.
Conseil : faites toujours un test d’impression sur une page A4 classique afin de voir si cela correspond

bien a vos étiquettes (choisissez impression page 1, ou page en cours ce qui vous évite d’'imprimer
inutilement plusieurs pages).
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